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Na temelju ¢lanka 15. Stavak 2., a u vezi s &lankom 12. Zakona 0 javnoj nabavi
(Narodne novine, broj 120/16, 114/22 | 48/26) (u daljnjem tekstu: Zakon o javnoj nabavi)
komunalno drustvo KOMGRAD GRADEC d.0.0. Gradec 134 (u daljnjem tekstu:
Narucitelj) zastupano po Direktoru drustva Mario Katugiéu (u daljnjem tekstu: odgovorna
osoba Narugitelja) donosi:

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Predmet Pravilnika

Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave robe, usluga i
radova za potrebe KOMGRAD GRADEC d.o.0. (u dalinjem tekstu: Narugitelj), nadin
pokretanja i provedbe postupka, ovlastenja i odgovornosti, komunikacija, pregled i ocjena
ponuda, odabir i ponistenje, pravna zastita, ugovaranje, pracenje izvréenja, evidencije i
Cuvanje dokumentacije.

Jednostavna nabava u smislu ovoga Pravilnika je nabava C¢ija je procijenjena vrijednost
bez PDV-a manja od 50.000,00 eura za robu i usluge, odnosno manja od 100.000,00
eura za radove. Na nabave jednake ili veé¢e od tih pragova primjenjuju se postupci javne
nabave prema Zakonu o javnoj nabavi.

Clanak 2.
Nacela nabave

U svim postupcima i radnjama jednostavne nabave Narucitelj je obvezan postupati u
skladu s nacelima javne nabave, osobito nadelima slobode kretanja robe, slobode
poslovnog nastana i slobode pruzanja usluga te nagelima trZziSnog natjecanja, jednakog
tretmana, zabrane diskriminacije, uzajamnog priznavanja, razmjernosti i transparentnosti,
vodeci rauna o ekonomi&nom, svrhovitom i uginkovitom koristenju sredstava.

Predmet nabave ne smije se dijeliti niti se njegova procijenjena vrijednost smije odredivati
S namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi ili stroZzeg postupka
propisanog ovim Pravilnikom.
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Clanak 3.
Procijenjena vrijednost

Procijenjena vrijednost nabave odreduje se u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi, bez
PDV-a, na temelju ukupnog iznosa koji Narugitelj predvida platiti za predmet nabave,
uklju€ujuci opcije i moguéa obnavljanja ugovora. Kod istovrsnih i funkcionalno povezanih
nabava uzima se u obzir njihova ukupna procijenjena vrijednost u relevantnom razdoblju.

Clanak 4.
Plan nabave i registar ugovora

Predmeti nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura bez PDV-a
planiraju se i evidentiraju u planu nabave u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi i vazeéim
pravilnikom kojim se ureduju plan nabave i registar ugovora.

Ugovori i narudZbenice evidentiraju se u registru ugovora kada je to propisano vazeéim
propisima. Odgovorna osoba za nabavu osigurava pravodoban unos i azuriranje
podataka u EOJN RH.

Il. SUKOB INTERESA | ODGOVORNOST]

Clanak 5.
Sukob interesa

Na sprjecavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa odgovarajuce se
primjenjuju ¢lanci 75. do 83. Zakona o javnoj nabavi. Osobe koje sudjeluju u pripremi,
provedbi, odlucivaniju ili pracenju izvr$enja nabave duzne su bez odgode prijaviti stvarni
ili mogudi sukob interesa i izuzeti se iz postupanja kada je to potrebno.

Narucitelj vodi i objavljuje podatke o gospodarskim subjektima s kojima je predstavnik

Narucitelja ili s njime povezana osoba u sukobu interesa kada takva obveza proizlazi iz
Zakona.

Clanak 6.
Ovlastenja i povjerenstvo

Postupak jednostavne nabave pokrece direktor ili osoba koju direktor ovlasti, na temelju
odobrenog zahtjeva za nabavu i raspolozivih sredstava.

Za nabave procijenjene vrijednosti veé¢e od 15.000,00 eura direktor imenuje najmanje
dvije osobe za pripremu, provedbu te pregled i ocjenu ponuda. Kada sloZenost predmeta
to opravdava, mogu se ukljugiti dodatne struéne osobe. Osoba koja je u sukobu interesa
ne smije sudjelovati u postupku.
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ll. VRIJEDNOSNI RAZREDI | NAGIN PROVEDBE

Narugitelj provodi jednostavnu nabavu prema s|

Clanak 7.
Vrijednosni razredi

Su svi iznosi procijenjene vrijednosti iskazani bez PDV-a:

jedecim vrijednosnim razredima, pri éemu

100.000 € radovi

nabave EOJN RH

Razred Prf:cuenjena Nacin provedbe Minimalni
vrijednost standard
NarudZbenica,
ugovor, raéun ili
A do 5.000 € Izravna nabava drugi odgovarajuéi
dokument; provjera
razumnosti cijene.
U pravilu poziv
najmanje 3
gospodarska
> 5.000 € do Prikupljanje subjekta ili
B 15 bOO € ponuda izvan dokumentirano
' EOJN RH istrazivanje trzista:
elektronicka
komunikacija
dopustena.
Postupak obvezno
>15.000 € do kroz modul EOJN
C rzfﬁgyuosﬁjge' > Modul jednostavne Sgla;bpr:i%
15.000 € do 45.000 | "@Pave EOJN RH subjektima ifili &ira
€ radovi objava prema
odluci Narucitelja.
> 25.000 € do < Javna objava u Javno dostupni
50.000 € | . poziv, elektronic¢ka
D roba/usluge; > iednostavne dostava ponuda,
45.000 € do < J transparentan

pregled i odluka.
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Clanak 8.
lzravna nabava do 5.000,00 eura

Nabava procijenjene vrijednosti do 5.000,00 eura moze se provesti izravnim ugovaranjem
s jednim gospodarskim subjektom, izdavanjem narudzbenice, sklapanjem ugovora,
prihvatom ponude, pla¢anjem raéuna ili drugim odgovarajuéim na&inom.

Priie nabave potrebno je, kada je to razumno i mogudce, provjeriti trziSnu cijenu
usporedbom javno dostupnih cienika, prethodnih nabava, internetskih ponuda ili na drugi
prikladan nacin. Za ponavljaju¢e nabave mora se voditi ra¢una o ukupnoj procijenjenoj
vrijednosti predmeta nabave.

Clanak 9.
Nabava iznad 5.000,00 do 15.000,00 eura

Za nabavu procijenjene vrijednosti veée od 5.000,00 eura, a jednake ili manje od
15.000,00 eura, Narugitelj u pravilu upucuje poziv na dostavu ponude najmanje trima
gospodarskim subjektima sposobnima izvréiti predmet nabave ili provodi dokumentirano
istraZivanje trzista koje omogucuje usporedbu najmanje triju trzignih opcija, kada takve
opcije postoje.

Poziv se moze dostaviti elektronitkom postom ili drugim prikladnim elektroni¢kim
sredstvom. Rok za dostavu ponuda odreduje se razmjerno slozenosti predmeta i u pravilu
ne moZe biti kraéi od tri radna dana, osim u opravdanim slu¢ajevima Zurnosti.

Clanak 10.
Nabava iznad 15.000,00 eura

Postupak jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura
obvezno se provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Zarobu i usluge procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura te za radove procijenjene
vrijednosti veée od 45.000,00 eura postupak se obvezno provodi putem javne objave u
modulu jednostavne nabave EQOJN RH.

Za nabave iz prethodnog stavka, kada javna objava nije zakonom obvezna, Narugitel]
poziva primjeren broj gospodarskih subjekata, u pravilu najmanije tri kada na trzistu postoji
dovoljan broj sposobnih subjekata, koriste¢i funkcionalnosti EOJN RH.

Clanak 11.
Iznimke od javne objave

Iznimno, za nabave za koje bi prema vrijednosti bila obvezna javna objava, Narugitelj
moZze provesti postupak bez javne objave, ali kroz modul jednostavne nabave EOJN RH,
samo u slucajevima dopustenima &lankom 15. Zakona 0 javnoj nabavi: ako u prethodnom
postupku nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda, a pocetni ugovorni
uvjeti nisu bitno izmijenjeni: kada zbog objektivnih razloga predmet moze izvrsiti samo
odredeni gospodarski subjekt (jedinstveno umijetnicko djelo/izvedba, tehnitki razlozi ili
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zastita iskljuivin prava); ili u slu€aju iznimne Zurnosti uzrokovane dogadajima koje
Narucitelj nije mogao predvidjeti niti na njih utjecati.

Razlog za primjenu iznimke mora bii konkretno naveden, dokumentiran i obrazlozen u
objavi u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

IV. DOKUMENTACIJA, PONUDE | KRITERIJI

Clanak 12.
Sadrzaj poziva

Poziv na dostavu ponuda, prema potrebi i razmjerno predmetu nabave, sadrzi: naziv i
podatke Narugitelja; evidencijski broj; opis i koli¢inu predmeta: tehni¢ke specifikacije;
procijenjenu vrijednost ako se objavljuje; mjesto i rok izvrSenja; rok i nadin dostave
ponude; nacin odredivanja cijene; kriterij za odabir; uvjete i dokaze sposobnosti; razloge
isklju€enja kada se primjenjuju; jamstva kada se traZe; rok valjanosti ponude; odredbe o
izmjenama ugovora; nagin komunikacije; pravnu zastitu za nabave iznad 15.000,00 eura
te druge potrebne podatke.

Clanak 13.
Tehnicke specifikacije i uvjeti

Tehni¢ke specifikacije i drugi zahtjevi moraju biti povezani s predmetom nabave,
razmjerni i oblikovani tako da neopravdano ne ograniavaju trzigno natjecanje.
Upucivanje na marku, izvor, patent, tip ili odredeno podrijetlo dopusteno je samo kada se
predmet ne moZe dovoljno precizno i razumljivo opisati na drugi nadin, uz navodenje
izraza ,,ili jednakovrijedno®, osim kada poseban razlog opravdava drukdije postupanje u
skladu sa Zakonom.

Clanak 14.
Kriterij za odabir ponude

Kriterij za odabir mozZe biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Ako se koristi
ekonomski najpovoljnija ponuda, u pozivu se unaprijed navode kriteriji, njihov relativni
znacaj ili bodovanje te naéin izraduna ukupnog rezultata.

Kriteriji moraju biti povezani s predmetom nabave, provjerljivi, nediskriminirajuci i
omoguciti u¢inkovito trzi§no natjecanje.

Clanak 15.
Rok za dostavu ponuda

Rok se odreduje vodeéi raduna o slozenosti predmeta i vremenu potrebnom za pripremu
ponude. Kod postupaka u EOJN RH rok se odreduje kroz sustav i ne smije biti nerazumno
kratak. U postupcima s javnom objavom preporucuje se najmanje pet radnih dana za
robu i usluge te najmanje sedam radnih dana za radove, osim ako okolnosti predmeta
opravdavaju dulji ili, u zakonom dopus$tenom slucaju, kraéi rok.
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Clanak 16.
Zaprimanje i pregled ponuda

Ponude dostavljene kroz EOJN RH zaprimaju se i otvaraju na nadin koji omoguéuje
sustav. U postupcima izvan EOJN RH osigurava se dokaz o vremenu zaprimanja i
povjerljivost sadrzZaja do isteka roka za dostavy.

Ponude se pregledavaju prema uvjetima poziva. Narugitelj moZe od ponuditelja zatraziti
pojasnjenje ili dopunu dokumentacije ako time ne nastaje nedopustena izmjena ponude,
ne narusava jednak tretman i ne pogoduje pojedinom ponuditelju.

Clanak 17.
Zapisnik

Za nabave vece od 15.000,00 eura sastavlja se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda ili se
odgovarajuéi podaci evidentiraju u EOJN RH. Za nabave nize vrijednosti sastavlja se
kratka bilieska kada je provedeno usporedivanje vi§e ponuda. Dokumentacija mora
omoguciti naknadnu provjeru razloga za odabir.

V. ODABIR, PONISTENJE | UGOVARANJE

Clanak 18.
Odluka o odabiru

Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda direktor ili druga ovlastena osoba donosi
odluku o odabiru najpovoljnije valjane ponude prema unaprijed utvrdenom kriteriju.

Za postupke veée od 15.000,00 eura odluka se dostavlja sudionicima putem EOJN RH
te mora sadrzavati najmanje predmet | evidencijski broj nabave, naziv odabranog
ponuditelja, cijenu odabrane ponude, razloge odabira te uputu o prigovoru prema ovom
Pravilniku.

Clanak 19.

Ponistenje
Narugitelj moZe ponistiti postupak ako nisu pristigle ponude, nema valjanih ponuda,
nastupe okolnosti zbog kojih nabava vige nije potrebna ili osigurana sredstva nisu
dostatna, ako su utvrdene bitne nepravilnosti koje se ne mogu otkloniti ili iz drugih

objektivno opravdanih razloga. Odluka o poni$tenju mora biti obrazloZena i dostavljena
na isti nacin kao odluka o odabiru.

Clanak 20.
Ugovor i narudzbenica

Nabava se realizira narudzbenicom ili ugovorom, ovisno o vrijednosti, sloZzenosti, trajanju
i rizicima predmeta nabave. Za nabave veée od 15.000,00 eura u pravilu se sklapa pisani
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ugovor, osim ako priroda nabave opravdava narudbenicu i ako je takvo postupanje
dopusteno funkcionalnostima EOJN RH i vazeéim propisima.

Ugovor mora odgovarati uvjetima postupka i odabranoj ponudi. Bitne izmjene kojima bi
se promijenila narav nabave ili zaobisla primjena Zakona ili ovoga Pravilnika nisu
dopustene.

VI. PRAVNA ZASTITA

Clanak 21,
Prigovor

U postupcima jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura
gospodarski subjekt koji ima ili je imao interes za dobivanje ugovora i koji je pretrpio ili bi
mogao pretrpjeti Stetu zbog navodnog krSenja pravila postupka ima pravo podnijeti
prigovor odgovornoj osobi Naruditelja.

Prigovor se moze podnijeti na sadrZaj poziva ili dokumentacije te na odluku o odabiru jli
ponistenju. Podnosi se elektroni¢kim putem, kroz EOJN RH kada sustav to omogucduije,
odnosno na sluzbenu adresu elektronigke poste Narugitelja navedenu u pozivu.

Prigovor na sadrzaj poziva podnosi se najkasnije do isteka roka za dostavu ponuda, a
prigovor na odluku o odabiru ili ponistenju u roku od pet radnih dana od njezine dostave.
Prigovor mora sadrZavati podatke o podnositelju, oznaku postupka, osporavanu radnju ili
odluku, razloge i zahtjev podnositelja.

O prigovoru odluduje direktor kao odgovorna osoba Narugitelja, osim ako je osobno
sudjelovao u radnji koja se osporava ili postoji drugi razlog za njegovo izuzeée: tada o
prigovoru odluéuje osoba ili tijelo koje je prema aktima Drustva nadlezno nadzirati ili
zamijeniti direktora u konkretnom pitanju.

O prigovoru se odluéuje bez nepotrebnog odgadanja, u pravilu u roku od osam dana od
urednog prigovora. Do odluke o prigovoru Narugitelj neée sklopiti ugovor ako bi time
pravna zastita postala bespredmetna, osim kada zbog osobito vaZznog javnog interesa ili
iznimne Zurnosti obrazloZzeno odlugi drukgije.

Odluka o prigovoru mora biti obrazlozena i dostavljena podnositelju te drugim
zainteresiranim ponuditeljima ako odluka utje€e na njihov pravni polozaj. Ova pravna
zastita ne isklju¢uje druga prava koja gospodarskom subjektu pripadaju prema vazeéim
propisima.

VII. IZVRSENJE, KONTROLA | EVIDENCIJE

Clanak 22.
Pracenje izvr$enja

Za pracenje izvr§enja ugovora ili narudzbenice odgovorna je osoba koju odredi direktor.
Ona provjerava koliginu, kvalitetu, rokove, cijene, jamstva i druge ugovorne obveze te
bez odgode prijavljuje odstupanja.
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Pla¢anje se odobrava nakon provjere urednog izvrenja, osim predujma ili drugog nagina
placanja koji je unaprijed ugovoren i opravdan prirodom nabave.

Clanak 23.
Izmjene ugovora

Izmjene ugovora o jednostavnoj nabavi moraju biti pisane kada je ugovor pisan,
obrazloZene i dokumentirane. Izmjenom se ne smije zaobiéi obveza provedbe novog
postupka niti prijeci vrijednosni prag jednostavne nabave. Ako bi izmjena dovela do toga
da ukupna procijenjena ili ugovorena vrijednost nabave dosegne prag za javnu nabavu,
prije izmjene potrebno je provjeriti obvezu provedbe postupka prema Zakonu.

Clanak 24.
Dokumentacija i éuvanje

Narucitelj ¢uva cjelokupnu dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave, ukljuéujuéi
zahtjev za nabavu, istraZivanje trzita, pozive, ponude, komunikaciju, zapisnike, odluke,
prigovore, ugovore, narudzbenice i dokumentaciju o izvr§enju, najmanje cetiri godine od
zavrSetka postupka, odnosno dulie ako je to propisano pravilima financiranja,
ratunovodstvenim, arhivskim ili drugim propisima.

Clanak 25.
Povijerljivost i zastita podataka

Narucitelj &titi povjerljive podatke i osobne podatke u skladu s vaZzeéim propisima, uz
istodobno postivanje obveza transparentnosti. Gospodarski subjekt ne moe oznagiti
tajnim podatke koje prema propisima Naruditelj mora objaviti ili uginiti dostupnima radi
provedbe postupka i pravne zastite.

Vill. POSEBNE SITUACIJE

Clanak 26.
Zurna nabava i nepredvideni dogadaji

U slu¢aju hitne potrebe koja ne trpi odgodu, a za nabave do 15.000,00 eura, direktor
moZe odobriti odstupanje od pravila o pribavljanju vie ponuda uz pisano obrazloZenje
razloga, opsega i izbora gospodarskog subjekta. Zurnost ne smije biti posljedica propusta
u planiranju koji se mogao razumno izbjedi.

Za nabave vece od 15.000,00 eura primjenjuju se obvezna pravila EOJN RH i zakonske
iznimke od javne objave iz &lanka 15. Zakona o javnoj nabauvi.

Clanak 27,
Specifiéne i monopolne nabave
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Ako zbog tehnigkih, autorskih, kompatibilnosnih, sigurnosnih ili drugih objektivnih razloga
na trziStu postoji samo jedan prikladan gospodarski subjekt, takva okolnost mora biti
prethodno provjerena i pisano obrazlozena. Za nabave iznad 15.000,00 eura postupa se
iskljugivo u granicama iznimaka koje dopusta Zakon o javnoj nabavi i kroz EOJN RH.

IX. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 28.
Objava Pravilnika

Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, objavljuje se na internetskim

stranicama Opc¢ine Gradec i &ini dostupnim u EOJN RH, u skladu sa Zakonom 0 javnoj
nabavi.

Clanak 29.
Postupci u tijeku

Postupci jednostavne nabave pokrenuti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit
Ce se prema pravilima koja su vrijedila u trenutku njihova pokretanja, osim ako je primjena
novog pravila obvezna prema prijelaznim odredbama zakona.

Clanak 30.
Stupanje na snagu

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a primjenjuje se na postupke pokrenute
nakon njegova stupanja na snagu.

Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti raniji op¢i akt Narugitelja kojim
su uredeni postupci jednostavne nabave, ako postoji.

Gradec, 28.08.2026.
" DIREKTOR




PRILOG 1. OPERATIVNA KONTROLNA TABLICA
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Vrijednost bez PDV-a

Obvezni kanal

Kljuéna radnja

do 5.000 €

izvan EOJN RH

izravno ugovaranje +
provjera razumnosti cijene

>5.000 € do 15.000 €

izvan EOJN RH

u pravilu 3 ponude / 3
trziSne opcije

> 15.000 €

| EOUN RH — modul

jednostavne nabave

obvezna provedba kroz
modul + pravo na prigovor

>25.000 € roba/usluge

EOJN RH - javna objava

javno objavljen poziv

> 45.000 € radovi

EOJN RH - javna objava

javno objavljen poziv

2 50.000 € roba/usluge

postupak javne nabave

nije jednostavna nabava

2 100.000 € radovi

postupak javne nabave

nije jednostavna nabava

Pravna osnova koristena pri izradi: Zakon o Jjavnoj nabavi (NN 120/16, 114/22 i 48/26),
osobito ¢lanci 4., 12., 15., 28. i 75.~83.; Pravilnik o planu nabave, registru ugovora i
pripremi postupka javne nabave (NN 86/26); Smjernice za jednostavnu nabavu
Ministarstva gospodarstva iz srpnja 2026. Ovayj prilog je operativni saZetak i ne
zamjenjuje odredbe Pravilnika i Zakona.
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